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Das Diplom fiir Fortgeschrittene:
Informatik-Anwender 1l SIZ,
Kaufmannische Auspragung.
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INFORMATIK-
ANWENDER |11 K SIZ

ZIELPUBLIKUM

NUTZEN

VORAUSSETZUNGEN/
ANFORDERUNGEN

INHALT
DER AUSBILDUNG

ZUSAMMENSETZUNG
MODULBAUSATZ

DIPLOM- UND MODUL-
BESCHREIBUNGEN

AUSBILDUNGSORT

INHALT

Die Diplompriifung richtet sich an Personen, die sich Giber Kenntnisse und Fahigkeiten im Umgang
mit einem PC sowie den Standardanwendungen ausweisen konnen. Je nach beruflichem Hintergrund

bzw. je nach Ausbildungsrichtung wird der Informatik-Anwender Il SIZ in drei Auspragungen angeboten:

B kaufmannisch (K)
B gewerblich-technisch (T)
B gymnasial, Mittelschule (M)

Diese unterschiedliche Ausrichtung hat den Vorteil, dass die Frage- und Problemstellungen sich
am jeweiligen Schul- und/oder Arbeitshintergrund des Gepriiften orientieren. Die Diplome sind
untereinander gleichwertig und stellen die gleichen Anforderungen. Das Diplom Informatik-
Anwender Il SIZ ist Ausgangspunkt fiir weiterfilhrende Diplome.

Die Ausbildung zur Vorbereitung auf die Diplomprifungen richtet sich an Personen, die mit einem
PC arbeiten und ihre Fahigkeiten professionalisieren wollen. Es sind dies Personen, die sich mit
einem kaufmannischen Hintergrund die Standardanwendungen auf einem PC sowohl im privaten
als auch im beruflichen Umfeld nutzbar machen. Das Diplom Informatik-Anwender Il SIZ ist ins-
besondere fiir Lernende der Sekundarstufe 2 (kaufménnische Berufslernende, Wirtschaftsschiiler-
innen und -schiiler) sowie fiir gelernte Berufsleute eine wertvolle Auszeichnung ihrer Fihigkeiten
in der Anwendung von Informatikmitteln und erweitert ihren Leistungsausweis.

Mit dem Diplom Informatik-Anwender |l SIZ erhalten Sie einen schweizerischen Ausweis, der |hnen
professionelle PC-Anwenderkenntnisse attestiert. Sie konnen sich damit liber spezifische Quali-
fikationen und Kompetenzen ausweisen, die Ihnen privat und beruflich niitzlich sind. Das Diplom
Informatik-Anwender |l SIZ bestitigt, dass der Inhaber iiber eine gute und umfassende Ausbildung
sowie Praxiserfahrung in der Informatikanwendung verfiigt und PCs als effizientes Arbeitsmittel
einsetzen und nutzen kann.

Fiir die Ausbildungsgange zur Vorbereitung auf die Modulpriifungen werden keine Vorbildungen

verlangt.
Das Diplom zum Informatik-Anwender Il SIZ basiert auf vier Modulen:

B Das Einrichten eines Arbeitsplatzes, der Umgang mit Internet und Elektronischer Post, Sicherheit
und Dateiorganisation.

B Die Aufbereitung von Informationen zu einer wirkungsvollen Prasentation und die Ausgestaltung
derselben.

B Dokumentengestaltung und Umgang mit Texten zwecks Erstellen von Projektarbeiten, Diplom-
arbeiten sowie Korrespondenzen.

B Berechnungen mittels Tabellenkalkulation und Umgang mit Daten im privaten und kaufméannischen
Umfeld.

102  Betriebssystem, Kommunikation und Security

202 Prasentation mit Einsatz von Multimediaelementen
322K Textverarbeitung

422K Tabellenkalkulation

Die Diplom- und Modulbeschreibungen in Kiirze und im Detail finden Sie unter www.siz.ch.

Die Vorbereitung auf die Diplompriifung kénnen Sie an einer Schule Ihrer Wahl absolvieren.
Die Liste der Partnerschulen finden Sie unter www.siz.ch.



DAUER DER AUSBILDUNG

PRUFUNGSTERMINE

PRUFUNGSORT

PRUFUNGSINHALT

PRUFUNGSKONZEPT

PRUFUNGS-
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ZERTIFIZIERTE
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PRUFUNGSGEBUHR

FORTBILDUNGS-
MOGLICHKEITEN

REGLEMENTE,
DURCHFUHRUNGS-
BESTIMMUNGEN

Die SIZ empfiehlt den Schulen rund |10 Unterrichtslektionen fiir die Vorbereitung auf die vier
Modulpriifungen zum Informatik-Anwender Il SIZ aufzuwenden. Diese Empfehlung basiert auf
der Voraussetzung, dass der Ausbildungs- und Wissensstand eines Informatik-Anwenders Il SIZ von
Grund auf aufgebaut wird. Die Form der Ausbildung und dementsprechend die Ausbildungsdauer
kann je nach Schule variieren. Die Ausbildungsinhalte des Informatik-Anwenders Il SIZ decken die
in der IKA-Ausbildung der kaufmannischen Berufsfachschulen geforderten Informatikkenntnisse
weitgehend ab.

Priifungen kénnen grundsitzlich jederzeit absolviert werden. Die Priifungstermine werden durch
die Partnerschulen festgelegt. Es besteht auch die Méglichkeit, die Priifung direkt bei der SIZ AG
abzulegen. Die Termine hierfiir finden Sie unter www.siz.ch.

Die Prifungen werden vor Ort bei den Partnerschulen durchgefiihrt. Diese kénnen aber auch bei
der Geschiftsstelle der SIZ in Glattbrugg absolviert werden.

Die Diplompriifung umfasst die vier Module 102,202, 322K und 422K. Die Priifungen kénnen modul-
weise, also Schritt fiir Schritt, oder als Ganzes absolviert werden.

Die Fragen werden in der Multiple-Choice-Technik gestellt. Die Modulpriifungen werden online
durchgefiihrt. Die Kandidatinnen und Kandidaten kdnnen dabei alle verfiigbaren Unterlagen sowie
das Internet verwenden.

Den Kandidaten stehen fiir die Vorbereitung verschiedene Trainings- und Testméglichkeiten offen:

B Gratis Trainingsprufungen

Uber die SIZ Website kann jedermann automatisierte Trainingspriifungen machen.
B Probe- und Testpriifungen

Uber die Partnerschulen kénnen weitere Tests mit Ergebnisanalysen bezogen werden.
B Dozentenversionen

Diese stehen den Dozenten fiir den Unterricht zur Verfiigung.

Die SIZ gibt fiir die Vorbereitung des Priifungsstoffes Empfehlungen fiir Lehrunterlagen ab. Sie
unterscheidet dabei zwischen zertifizierten Lehrmitteln (mit Zertifizierungslabel) und unverbindlichen
Empfehlungen fiir das Literaturstudium. Die aktuelle Liste findet sich unter www.siz.ch.

Die Priifungsgebiihr richtet sich nach der aktuellen SIZ-Preisliste.

Das primare Anschlussdiplom zum Informatik-Anwender |l SIZ ist der ICT Power-User SIZ. Sie
haben als Inhaber des Informatik-Anwender II-Diploms den Vorteil, dass Ihnen fiir den ICT Power-
User 2 Anwender-Module als ein Power-User-Modul angerechnet wird. Sie brauchen also nur noch
2 von 3 Power-User-Modulen zu absolvieren.

Sie kénnen aber auch in eine fachspezifische oder projektmanagementorientierte Weiterbildung
einsteigen. Fur technisch Interessierte empfiehlt sich das Assistant PC/Network-Diplom, fiir VWeb-
und gestalterisch Interessierte das Assistant VWeb-Diplom. Der Projektleiter SIZ bietet sich als
Weiterbildung an, wenn Sie sich im Hinblick auf eine Fiihrungsaufgabe projektmanagementmassig
weiterentwickeln wollen.

Die giiltigen Reglemente und Durchfiihrungsbestimmungen kénnen im Internet unter www.siz.ch
abgerufen oder bei der SIZ bestellt werden.

POSITION IM SIZ-ANGEBOT

Januar 2010



SIZ AG, Schweizerisches Informatik-Zertifikat
Thurgauerstrasse 01

CH-8152 Glattbrugg

T 044 384 90 40

F 044 384 90 50

www.siz.ch

info@siz.ch




